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EKSAMENSREGLEMENT

Eksamensstart

Skriftlig eksamen starter kl. 9.00. Starttidspunkt for mundtlig eksa-
men vil fremga af den eksamensplan, som du far udleveret ved under-
visningens afslutning. Nar der udarbejdes projektrapporter til brug ved
labende eller afsluttende bedgmmelse, anses projektperioden for at
vaere en eksamen, og den er dermed begyndt, nar projektperioden er
startet (se under "sygdom, forsinkelse").

Madetid og kend din plads (nummer)

Provestart

Pravevagt

Ved skriftlig eksamen har du adgang til eksamenslokalet 30 min. far
pravens begyndelse, og du skal vaere pa plads 15 min. fer, preven
starter. Du skal sidde ved det nummer pa bordet, du har faet pa derli-
sten.

En skriftlig eksamen anses for at vaere begyndt, nar prgvevagten med-
deler "Prgven er begyndt”. Der er sa ikke laengere adgang for elever til
lokalet.

Inden du begynder at besvare opgaven, er det dit ansvar at tjekke, at
eksamensopgaven er den rigtige - det vil sige, at den svarer til det for-
ventede fag og niveau.

En mundtlig preve er begyndt, nar du har trukket eksamens-
spgrgsmalet.

Starre skriftlige opgaver er begyndt, nar opgavetitlen er udleveret til
dig.

| tilfeelde, hvor eksamen ikke er baseret pa et trukket spgrgsmal, er ek-
samen begyndt, nar du er kommet ind i lokalet.

Ved alle praver er der prgvevagt til stede. Ved den skriftlige eksamen
er der prgvevagt i eksamenslokalerne, ved den mundtlige i lokalerne til
forberedelse. Blandt prgvevagtens opgaver er bl.a.:



e at holde opsyn med eleverne

o atledsage eleverne uden for eksamenslokalet

e at kontrollere for snyd

e at kontrollere at opgaven er afleveret pa www.netprgver, hvor dette
kraeves.

Hjaelpemidler
Det er dit eget ansvar at medbringe computer, skriveredskaber samt de
hjeelpemidler, der er tilladt til den pageeldende prove. Alle dokumenter
og noter, der har vaeret brugt i undervisningen, skal vaere downlo-
adet lokalt pa din computer. E-bgger og i-bgger kan tilgas pa
Systime, hvis de fremgar af undervisningsbeskrivelsen for dit fag.
Det samme kan links, hvis de fremgar af undervisningsbeskrivel-
sen.

Det er ikke muligt at lane hjeelpemidler pa skolen, og det er ikke tilladt
at lane ved andre elever under prgven.

Eksamensbestemmelser vedrgrende fag med oplysning om tilladte
hjeelpemidler findes i itslearning under "INFO — om det skal du gerne vil
vide ... - om: Eksamen/prgver — hhx - Eksamensbestemmelser”, lige-
som et eksemplar vil veere lagt frem i eksamenslokalet.

Det er IKKE tilladt at Iytte til musik/musiktjenester under prg-
ven/eksamen.

Mundtlig eksamen — notater i forberedelsen
Med mindre andet fremgar af leereplanen ma du anvende din computer
til notater i forberedelseslokalet og medbringe den i eksamenslokalet.

Alle dokumenter og noter, der har varet brugt i undervisningen,
skal veere downloadet lokalt pa din computer. E-bager og i-bager
kan tilgas pa Systime, hvis de fremgar af undervisningsbeskrivel-
sen for dit fag. Det samme kan links, hvis de fremgar af undervis-
ningsbeskrivelsen.

Sygdom og leegeerklaering
Hvis du pa grund af sygdom bliver forhindret i at made til eksamen, til-
retteleegger skolen sygeeksamen. For at kunne ga til sygeeksamen
kraeves det dog, at du inden eksamens start kontakter studiekontoret
pa tlif. 74521250 samt fremskaffer en laegeerklaering. Safremt skolen
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ikke modtager en laegeerkleering, vil du ikke kunne indstilles til sygeek-
samen, og der vil ikke kunne udstedes eksamensbevis. Bliver du syg
under praven, skal du henvende dig pa skolens kontor, fgr skolen for-
lades. Leegeerkleeringen betales altid af eleven.

Forsinkelse
Kommer du for sent til en skriftlig prave, har du ikke krav pa at deltage i
pragven. Skolen kan dog tillade, at du deltager, hvis det anses for ude-
lukket, at du kan have modtaget oplysninger om opgaven, og hvis sko-
len finder, at forsinkelsen er rimelig begrundet. Hvis forsinkelsen
accepteres, og du far lov til at deltage i eksamen, vil dette ikke medfare
forlaenget prgvetid. Kommer du for sent til en mundtlig prave, har du
ikke krav pa at deltage i praven, men kan - hvis skolen anser det for
rimeligt - fa tilbud om at blive eksamineret pa et senere tidspunkt. Hvis
du bliver forsinket — skal du altid mgde pa studiekontoret.

Udeblivelse
Udebliver du fra blot et enkelt fag i forbindelse med eksamen, vil du ik-
ke kunne fa udleveret eksamensbevis, da uddannelsen ikke er fuldfart.

Afbrydelse
Forlader du eksamenslokalet uden tilladelse fra og ledsagelse af en
pragvevagt, har du afbrudt eksamen. Der vil sa ikke kunne udstedes ek-
samensbevis.

Snyd ved eksamen og opgaveskrivning
Hvis du forsgger at fa hjzelp eller at give hjeelp under besvarelse af en
opgave, Vil du straks blive bortvist fra prgven, og der vil ikke kunne ud-
stedes eksamensbevis.

Hvis det efter en prgve viser sig, at en afleveret besvarelse ikke er ud-
arbejdet af dig, eller at dele af opgaven er afskrift, vil opgaven ikke bli-
ve accepteret. Hvis der allerede er foretaget bedemmelse, vil karakte-
ren for prgven/opgaven bortfalde.

| de fag, hvor internettet ikke ma benyttes, er det tilladt at tilga E-bager
og i-bager pa Systime, hvis de fremgar af undervisningsbeskrivelsen
for dit fag. Det samme kan links, hvis de fremgar af undervisningsbe-
skrivelsen. (jf. ogsa afsnittet om Hjaelpemidier)

Du ma IKKE have kontakt med andre end tilsyn — hverken online eller i
klasserummet dvs. ingen Facebook, Snapchat, sms eller gvrige online
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medier, hvor der kan kommunikeres med hinanden.

Eksamen MED Netproever.dk

Vigtigt ved Netproever.dk

Log pa www.netproever.dk med dit UNI-Login.

Ret din profil, sa du modtager en kvittering for aflevering.

Gem din besvarelse Igbende og afslut med at gemme i pdf-format pa din computer.
Upload din besvarelse som pdf til Netprgver.dk

Bekraeft, at du ikke har snydt, ved at klikke i boksen Tro- og loveerklaering.

Klik Aflevér. Du vil modtage en kvittering, som du viser til prgvevagten.

Der er ikke muligheder for at printe ud undervejs, kun elever pa saerlige vilkar ma printe.

Din besvarelse kontrolleres automatisk for plagiat af Netprgver.dk, efter du har afleveret.

Aflevering af besvarelser uden Netproever.dk (Ved eksamen i spansk og matematik og interne
praver med Delprave 1)

Du skal skrive navn og klasse.

Du skal pa omslaget (Delprgve 1) bekreefte ved underskrift:

e at opgavebesvarelsen er udarbejdet af dig

e at der ikke har veeret anvendt tidligere bedgmt arbejde uden hen-
visning hertil

e at opgavebesvarelsen er udferdiget uden anvendelse af uretmaes-
sig hjeelp og uden brug af hjeelpemidler, der ikke har veeret tilladt
under prgven.

Generelt ved aflevering

Alt udleveret papir — ogsa kladde - afleveres til pravevagten. Den udle-
verede trykte eller elektroniske eksamensopgave ma farst fijernes fra
lokalet, nar prgven er slut. Afleverer du far prgven er slut, skal du lade
din computer blive i eksamenslokalet indtil eksamen/prgve er slut. Der-
efter SKAL du selv straks afhente din computer i lokalet.

Hvis du gnsker at aflevere din opgave fgr pragvetidens udlgb, skal pra-
vevagten tilkaldes. Prgvevagten kontrollerer, at opgaven er korrekt af-
leveret.

Nar pravetiden er slut, skal du blive siddende pa din plads, indtil pra-
vevagten har kontrolleret, at din opgave er korrekt afleveret.

Af hensyn til de gvrige elever ma du ikke forlade lokalet i de sidste 15
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minutter af prgven.

Adfeerd ved eksamen i gvrigt
Nar du har forladt eksamenslokalet, kan du ikke fa adgang til det igen,
for efter pragvetidens udlgb.

Almindelig god opfarsel forventes i forbindelse med afvikling af eksa-
men, bade af hensyn til dig selv og de andre elever. Ud over oven-
naevnte punkter geelder:

e Hyvis det under pragven bliver ngdvendigt at forlade eksamensloka-
let, skal du ledsages af en prgvevagt.

e Du skal til enhver tid opfagre dig sadan, at der ikke kan herske tvivl
om, at du har Igst din opgave pa lovlig vis (jf. “Snyd ved eksamen”).

o Det er ikke tilladt at hare musik.

¢ Din mobiltelefon og alt elektronisk udstyr skal slukkes og leegges i
den taske. Kontrolleres af prgvevagten.

o Det erikke tilladt at udvise en adfeerd, der er til gene for andre un-
der pragven.

e Hvis du forlader eksamenslokalet mere end 15 minutter fgr eksa-
men er slut, skal du lade din computer sta i eksamenslokalet, og
den SKAL afhentes af dig straks efter eksamen/pravens ophgr.

Overtreedelse af eksamensreglement
Hvis du overtreeder skolens eksamensreglement samt studie- og or-
densregler, kan du bortvises fra praven.

Klageprocedurer og klagefrister
Ifalge bek. nr. 343 af 08/04/2016 om praver og eksamen i de almene
og studieforberedende ungdoms— og voksenuddannelser kan du indgi-
ve klage vedr. forhold ved eksamen senest 2 uger efter, at karakte-
ren er oplyst. Klagen skal veere skriftlig og begrundet og fremsendes
til skolen. Klagen kan omhandle:

1. eksaminationsgrundlaget
2. eksamensforigbet
3. bedgmmelsen

Hvis klagen omhandler eksamensopgaver stillet af Undervisnings-
ministeriet, videresender skolen klagen til ministeriet. | gvrige tilfeelde
behandler skolen sagen og indhenter eventuelle udtalelser til brug ved
behandlingen. Skolen meddeler dig hurtigst muligt, hvilken afggrelse,
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der er truffet i sagen. Hvis du ikke er tilfreds med skolens afgarelse,
kan denne senest 2 uger efter, at afgarelsen er meddelt dig indbrin-
ges for Undervisningsministeriet - dog ikke, hvis sagen drejer sig om
en opnaet karakter. Klagen fremsendes atter til skolen, der videresen-
der den til ministeriet med skolens udtalelse.

IT-ANVENDELSE VED EKSAMEN OG PRGVER

Tjekliste far praven
Du skal kontrollere, at felgende virker inden prgven:

e adgang til skolens netveerk

e adgang til netproever.dk

e ordbgger og gvrige elektroniske hjaelpemidler

e hogretelefoner — skal du selv medbringe til eksamen/prave
e strgmforsyning

Gem
Opgaven bgr gemmes regelmaessigt.
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