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Studie- og ordensregler for hhx-uddannelsen

Studie- og ordensreglerne er udarbejdet i henhold til Bekendtggrelse om studie- og
ordensregler nr. 1338 af 09.12.2019.

Ordensregler

Overordnede ordensregler

Det forudseettes, at du fglger almindelige regler for god opfarsel, bade nar du er pa skolen, nar
du repraesenterer skolen og i din fritid. Det vil sige, at du mgder dine kammerater og leerere
samt skolens gvrige personale ordentligt og omtaler dem pa en ordentlig made, ogsa ved an-
vendelse af digitale medier som for eksempel Facebook.

Lyd- og billedoptagelser af undervisning eller andre skolerelaterede aktiviteter samt andres
private forhold er uacceptabelt og kan desuden veere strafbart. Det samme geelder i gvrigt af
andre under omstaendigheder, hvor de andre ikke ville have givet samtykke. Det gaelder isser
optagelser med et indhold, der kan kreenke blufeerdigheden eller andres personlige integritet.
Deling af sddanne materialer vil anses som en yderligere skeerpelse af overtreedelserne af
studie- og ordensreglerne.

Mobiltelefoner/IT-udstyr ma kun anvendes i undervisningen, nar det er hensigtsmeessigt og
efter laerernes anvisninger.

Mobning og voldelig adfeerd er uacceptabelt — bade nar det sker pa skolen, pa elektroniske
medier som f.eks. Facebook, og pa sakaldte "blacklists”, der offentligg@res rundt omkring pa
skolen. Mobning, der kommer til skolens kendskab, vil omgaende medfare sanktioner (se fol-
deren Antimobbestrategi for uddybende kommentarer).

Medbringelse og indtagelse af enhver form for tobaks- og nikotinprodukter er ikke tilladt for
elever i skolens abningstid (7:50-16:00) eller i forbindelse med planlagte aktiviteter pa skolen
udenfor normal abningstid.

Indtagelse af alkohol pa skolen eller op til skoletid er ligeledes forbudt uden for veldefinerede
og afgreensede tidspunkter fastsat af skolen. Medbringelse og indtagelse af alle gvrige rusmid-
ler er til enhver tid strengt forbudt pa skolen.

Skolen forbeholder sig desuden ret til at teste for rusmidler, hvis der er mistanke om pavirk-
ning. Dog kan nikotinsubstitution veere tilladt efter aftale.

Du har ansvar for egne handlinger og er dermed omfattet af de almindelige erstatningsregler.
Skolen vil ikke kunne drages til ansvar for handlinger, der er begaet af dig og dine kammera-
ter, medmindre skaden skyldes manglende instruktion fra skolens side. Du kan blive gjort per-
sonligt ansvarlig, hvis du gdelsegger noget, der tilhgrer skolen, en af dine kammerater eller
andre, du er i kontakt med i forbindelse med skoleaktiviteter.

IT-regler

Skolen stiller forskelligt IT-udstyr til radighed, og overordnet gaelder, at skolens IT-udstyr kun
ma bruges til opgaver i forbindelse med undervisningen. IT-udstyr skal forstas i bred forstand:
computere, netvaerk, elektroniske tavler, programmer og eksternt udstyr. Ogsa eget udstyr,
der bruges pa skolen, er omfattet af ovenstaende regel. Overtreedelse kan medfare fjernelse
af rettigheder, bortvisning eller evt. politianmeldelse. Specielt geelder fglgende:

3




Brugernavn og password — Dit brugernavn er dit UNI-login. Dit password beskytter dine da-
ta, og du er personligt ansvarlig for, at andre ikke kender det. Du er ansvarlig for, hvad dit bru-
gernavn eller password anvendes til bade pa skolens net og pa internettet. Derfor bar du ogsa
jeevnligt skifte password og altid logge af, nar du forlader en computer.

Software - Skolen stiller en reekke programmer til radighed i undervisningen. De er enten sko-
lens ejendom, eller vi har licens til dem. Det er ikke tilladt at bruge dem privat (kopiere dem),
undtagen hvis det er tilladt i licensbetingelserne, og skolen har givet tilladelse til det. Brug af
ulovligt software fra fx internettet er ikke tilladt.

Internettet - Skolen stiller internetadgang til radighed som et vigtigt led i undervisningen. Det
kan veere ngdvendigt at hente materiale fra nettet eller installere programmer. Det er tilladt.
Det er ikke tilladt at hente ulovligt materiale eller udfare ulovlige handlinger.

Kontrol - For at sikre skolen mod misbrug kan it-afdelingen kontrollere og overvage brugernes
data, elektroniske post, eget udstyr og internetbrug.

Udlan - Hvis du laner udstyr af skolen (fx beaerbare computere eller digitale kameraer), er du
naturligvis personligt ansvarlig for det i udlansperioden. Du skal saette dig ind i og overholde
de procedurer, der er fastlagt for udlanet. Du laner normalt udstyret af en ansat pa skolen, og
det er en ansat, der igen modtager det lante fra dig (i samme stand som du modtog det). Du
kan blive palagt udgifter til erstatning af bortkommet eller reparation af gdelagt udstyr.

Adfeaerd - Du er medansvarlig for, at den neeste bruger af it-udstyret far en god oplevelse. Ef-
terlad det derfor i god stand. Fejimeld til it-afdelingen.

Generelt - De almindelige love gaelder naturligvis ogsa ved brug af it-udstyr pa Haderslev
Handelsskole. Det er specielt ophavsretsloven og straffeloven, hvor det bl.a. er strafbart

e at foretage digital kopiering og/eller distribution af programmer, musik, spil og
film uden rettighedshavers samtykke
e at hacke eller gdelaegge andres IT systemer.

Sanktioner

Overtraedelse af skolens ordens- og/eller IT-regler kan medfagre en af felgende sanktioner:

Mundtlig advarsel

Skriftlig advarsel

udelukkelse fra konkrete arrangementer eller aktiviteter

ved uhensigtsmaessig brug af f.eks. mobiltelefon og IT-udstyr kan skolen til-

bageholde udstyret af praktiske eller psedagogiske grunde indtil skoledagens

ophgar

e midlertidig udelukkelse fra undervisningen i indtil 10 skoledage — udelukkel-
sen registreres som fraveer

e Dbortvisning i seerligt alvorlige tilfaelde/udskrivning fra uddannelsen

Sanktionerne kan i seerligt alvorlige tilfaelde tages i brug uden forudgaende advarsel.

Trusler, vold og andre kriminelle handlinger bliver meldt til politiet.




Studieregler

Madepligt
Du har pligt til at deltage aktivt i

den daglige undervisning

terminspraver, arsprgver, eksamen og lignende

ekskursioner m.v. med deltagerbetaling

anden forlagt undervisning, herunder selvstaendigt arbejde og virtuel under-
visning, der er planlagt som en del af undervisningen.

Fraveer registreres af laererne ved starten af hver lektion — hvis du kommer for sent, har du
ikke efterfalgende ret til at blive fort tilstedeveerende.

Alt fraveer registreres. Skolen kan dog i visse tilfeelde acceptere planlagt kortvarigt fraveer (som
dog stadig registreres som fraveer) — f.eks. i forbindelse med glatfgrekursus, teori- og kareprg-
ve, aftaler med speciallaege eller hospital, og meerkedage i den neermeste familie. En forud-
seetning for accepten er dog, at du inden fraveeret skriftligt har meddelt din fraveersinspektor
(se nedenfor), hvornar fravaeret vil finde sted. Ligeledes skal du efter sygdom - en ikke plan-
lagt fraveersperiode - skriftligt meddele fravaersinspektoren arsagen til fraveeret.

Du skal aflevere dokumentation i form af mgdeindkaldelser til din fravaerskoordinator.

| tilfeelde af fraveer er det dit ansvar at orientere dig om, hvad der er blevet gennemgaet under
fraveeret.

Fravaersopfolgning

Der er madepligt til undervisningen. Du skal selv tjekke dit fraveer og gare lsererne opmaerk-
somme pa det, hvis du kan dokumentere, at fraveersregistreringen er forkert. Det er dit ansvar
at sgrge for, at fraveeret holdes sa lavt som muligt, og fraveer vil indga i samtaler med for ek-
sempel kontaktleerer eller studievejleder.

Desuden har alle klasser en fraveersinspektor, der med jaevne mellemrum (ca. 5 gange i lgbet
af skolearet) treekker fravaersopggarelser pa alle elever. Hvis dit fravaer nar et for skolen uac-
ceptabelt niveau, far du en skriftlig henvendelse fra din fraveersinspektor — der kan veere tale
om et bekymringsbrev, en tilrettevisning eller egentlige advarsler om konsekvenserne af fort-
sat fraveer. Desuden sendes meddelelse til dine foraeldre/vaerge, hvis du er under 18 ar.

Fraveersregistreringen er normalt geeldende for et skolear ad gangen og nulstilles derfor ved
begyndelsen af et nyt skolear — skolen kan dog i seerlige tilfaelde lade fravaersregistreringen
geelde for en laengere periode.

Der udfgres fraveersopfelgning i de enkelte fag.

Laegeerklaering og anden form for dokumentation

Hvis fraveeret overskrider et for skolen acceptabelt niveau, eller skolen i forbindelse med f.eks.
terminsprgver finder det relevant, afkreeves som udgangspunkt en laegeerklzering som doku-
mentation for sygdom. Sygdom pa en prove- eller eksamensdag skal altid dokumenteres




med en laegeerklzaring, da dette er en forudsaetning for at f& mulighed for at ga til sygeeksa-
men. Leegeerklaeringer skal i alle tilfeelde betales af dig.

Skriftligt arbejde, herunder ved eksterne og interne prover

Opgaver, herunder projekter mv.

| Igbet af skolearet vil der blive stillet et stort antal skriftlige hjemmeopgaver til aflevering. Du
har pligt til at aflevere disse opgaver til lzererne pa de af lzererne fastsatte afleveringstidspunk-
ter og afleveringsmader. Hvis opgaven ikke lever op til fagleererens krav om kvalitet og kvanti-
tet, kan faglaereren forlange en ny aflevering, fer opgaven vil kunne accepteres som afleveret.
Manglende afleveringer registreres som fraveer med det antal fordybelsestimer, der var afsat til
udarbejdelse af opgaven.

Skriftlige opgaver skal veere afleveret senest ved afslutningen af undervisningen pa det pa-
geeldende klassetrin, men opgaver, der afleveres efter den af leereren fastsatte dato, kan ikke
forventes bedgmt.

Skriftligt arbejde i forbindelse med eksamen

| fag, hvor stillede opgaver skal bruges f.eks. i forbindelse med eksamen, er der ubetinget af-
leveringspligt pa de af leererne fastsatte tidspunkter.

Sanktioner i forbindelse med fravaer (savel fysisk som skriftligt)

Et for skolen uacceptabelt fysisk eller skriftligt fraveer kan medfgre en af felgende konsekven-
ser:

e Ved fysisk fraveer: skriftlig henvendelse fra din fraveersinspektor — der kan veere tale om
et bekymringsbrev, en tilrettevisning eller egentlige advarsler om konsekvenserne af
fortsat fraveer

e Skriftlig advarsel fra uddannelseschefen ledsaget af en orientering om de mulige kon-
sekvenser ved fortsat fravaer

e Hvis skolen skgnner, at du stadig har sa meget fraveer, at du ikke kan betegnes som
studieaktiv, kan skolen indstille din SU. Du vil farst kunne sgge SU igen, nar du har del-
taget aktivt i undervisningen i mindst en maned efter afmelding af SU.

e G4 et skolear om

e Indstilling til afleeggelse af prove efter reglerne for selvstuderende

e Udskrivning af uddannelsen

Hvis du skal aflaeegge prave efter reglerne for selvstuderende, far du besked om dette senest i
forbindelse med offentliggerelse af eksamensplanen. Samtidig orienteres du om, at du kan
veelge i stedet at sgge om at fa lov til at ga skoleéret om.

Ved manglende skriftlig aflevering i forbindelse med et eksamensprojekt og lignende, hvor ek-
samensprojektet kun udger en del af grundlaget for eksaminationen, vil manglende aflevering
fa konsekvenser bade for arskarakteren og for den karakter, der kan opnas til eksamen.

| fag, hvor den afleverede opgave er udgangspunkt for hele eksaminationen vil det ikke vaere
muligt at ga til eksamen — skolearet skal tages om.

Sanktioner ved fraveer i enkelte fag
Hvis du har meget fraveer i enkelte fag, kan du
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e henvises til at afleegge prover i alle fag pa det pageeldende klassetrin eller

o fortabe retten til at blive indstillet til prgve i de pagaeldende fag, hvis skolen
sk@nner, at du er nadt til at felge undervisning i faget pa ny, for du aflaegger pre-
ve i det folgende skolear — du skal i sa tilfaelde ga skolearet om

Snyd/plagiering
Du skal altid selvsteendigt udarbejde dine skriftlige opgaver.

Konstaterer vi, at du ikke selv har udarbejdet en skriftlig aflevering, eller du har skrevet store
dele af opgaven af, vil den ikke kunne regnes som en aflevering, og fagleereren kan veelge at
orientere skolens ledelse. Herefter vil du fa to skriftlige advarsler, og hvis det herefter gentager
sig, vil du blive udskrevet af uddannelsen.

Er der tale om snyd i forbindelse med en skriftlig eksamen vil du blive bortvist fra den pageael-
dende pragve og kan farst blive indstillet til en ny prave nar skolen afholder prave den fglgende
termin (aret efter).

Er der tale om snyd i forbindelse med studieomradeprojektet, bestemmer skolens ledelse,
hvorvidt du far karakteren -3 for opgaven eller om du bortvises fra den pageeldende prgve og
farst kan blive indstillet til en ny prgve nar skolen afholder prave den fglgende termin (aret ef-
ter). En given karakter vil blive annulleret.

Vi henviser til §20 i Bekendtggrelsen om prgver og eksamen i de almene og studieforbere-
dende ungdoms- og voksenuddannelser (eksamensbekendtgarelsen) (BEK nr. 343 af 8. april
2016) samt BEK 1077 af 13. september 2017.

Mobiltelefoner / Sociale medier og lignende
Medmindre andet er aftalt med din underviser, geelder falgende i undervisningen:

Din mobiltelefon skal veere i tasken, og du ma ikke tale i mobiltelefon/ SMS’e
Du ma ikke vaere pa sociale medier

Du ma ikke benytte hovedtelefoner

Du ma ikke se og lytte til YouTube eller lignende

Du ma ikke anvende underviserens pc

Virtuel undervisning
Ved online/virtuel undervisning har du undervisning efter skema i Studie+.

Ved online/virtuel undervisning skal du:

» altid made ind til lektionerne til tiden, dvs. veere pa Teams, nar lektionen be-
gynder.

e sidde ved et bord og veere pakleedt som skulle du mgde fysisk ind pa skolen

e veere pa med kamera og mikrofon.

o Veere aktiv hele timen og forst tjiekke ud, nar underviseren har afsluttet lektio-
nen.




Er du ikke pa med kamera, mikrofon og deltager aktivt i undervisningen, kan under-
viseren give fraveer fra lektionen. Ligeledes kan underviseren bede dig om at forlade
undervisningen, hvis din adfeerd er forstyrrende og du vil fa fraveer.

Du skal sgrge for, at dit kamera og lyd fungerer, samt at du kan anvende Teams og
de funktioner og @vrige programmer, som underviserne anvender i lektionerne.

Oprykning til naeste klassetrin/indstilling til eksamen

Du kan kun oprykkes til naeste klassetrin, hvis det vurderes, at du har faet tilstraekke-
ligt udbytte af undervisningen. Ved skolearets afslutning vurderer skolen dit stand-
punkt, herunder ogsa dit eventuelle eksamensresultat.

Du har krav pa oprykning, nar du

e har bestaet (opnaet karakteren 2,0) i vaegtet gennemsnit af de karakterer, der er
opnaet ved afslutningen af et skolear og

e har aflagt de kreevede prgver, herunder arspraver, samt afleveret starre skriftlige
opgaver, projektopgaver og lignende med ubetinget afleveringspligt i labet af
skolearet.

Du kan saledes naegtes oprykning, hvis

e du ikke har bestaet i uvaegtet gennemsnit af de karakterer, der er opnaet ved af-
slutningen af det pagaeldende skolear

e det vurderes, at dit udbytte af skolearet ikke har veeret tilstreekkeligt

e du er udeblevet fra arsprgve eller eksamen og udeblivelsen ikke skyldes syg-
dom, der kan dokumenteres ved lzegeerkleering.

| vurderingen indgar din fravaersprocent og evt. manglende afleveringer af
skriftligt arbejde.

For endelig beslutning om ikke at rykke dig op, skal du have mulighed for at udtale
dig. Du har ret til at ga et skolear om én gang.

Skolen kan veelge at henvise dig til at vaere selvstuderende (se nedenfor).




Selvstuderende

Hvis skolen skgnner, at du
e har for hgjt fraveer og/eller
o ikke har afleveret et tilstraekkeligt antal afleveringsopgaver

kan skolen henvise dig til at veere selvstuderende.

Hvis du er overgaet til at vaere selvstuderende, geelder fglgende:

e du skal afleegge prove i alle fag pa det pagaeldende klassetrin

e der gives ikke standpunkts- eller arskarakterer

e generelle afleveringskrav for skriftlige opgaver bortfalder — dog skal skriftlige op-
gaver med ubetinget afleveringspligt stadig afleveres

e de almindelige regler om madepligt bortfalder, men du har ret til fortsat at deltage
i undervisningen.

Klager over skolens afgorelse om sanktioner

| medfer af BEK nr. 1338 af 9.12.2019 § 13 samt lov om de gymnasiale uddannelser LBK nr.
957 af 22.06.22 § 72 kan du klage over skolens afggrelse efter skolens studie- og ordensreg-
ler, og dermed iveerkseettelse af studie- og ordensreglernes sanktioner.

Procedurer og tidsfrister ved klage over skolens afggrelse efter skolens studie- og ordensreg-
ler fremgar af BEK nr. 1338 af 9.12.2019 § 13 samt §5 stk. 2 og §6 stk. 1-3.
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