Lokal Undervisningsplan
2020-2021

Grundforlpbet og Studiearet

Haderslev Handelsskole

EUD og EUX Business



1. Generelt for skolen

Haderslev Handelsskole udbyder erhvervsuddannelser inden for hovedomradet Kontor, handel og
forretningsservice.

Denne lokale undervisningsplan daekker grundforlgb 1 (GF1 eud og eux), grundforlgb 2 (GF2 eud og eux)
samt studiearet (eux).

1.1. Praktiske oplysninger
Undervisningen finder sted pa:
Haderslev Handelsskole

Kroghs Kobbel 2

6100 Haderslev

TIf. 74521250

E-mail: haderhs@hhs.dk

Ledelsen pa EUD/EUX/HHX:
Uddannelseschef Mette Hoffmann Grgn

Uddannelsesleder Susan Mark

Pa Det Bld Gymnasium/ Haderslev Handelsskole forventes i skolearet 2020-2021 at ga ca. 410 arselever
fordelt pa GF1, GF2, EUX studiedret, EUS samt HHX.

1.2. Skolens paedagogiske og didaktiske grundlag

Skolen vil vaere kendt for at veere dben, samarbejdende, tidssvarende og have et motiverende miljg, som
udbygger faglige, sociale og personlige kompetencer.

Skolen vil vaere kendt for et hgjt kvalitetsniveau, bade fagligt og psedagogisk, og for at uddanne
elever/kursister sa de bliver attraktive medarbejdere.

Skolen vil vaere kendt for at udvikle de unge, bade fagligt og personligt i et attraktivt skolemiljg bade fysisk
og socialt.
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1.3. Overordnet bestemmelse om elevernes arbejdstid

Undervisningen gennemfgres med minimum 26 klokketimers laererstyret undervisning pr. uge. Derudover
er der hjemmearbejde, sa den ugentlige belastning svarer til en fuldtidsbeskaeftiget pa arbejdsmarkedet.

Ved larerstyret undervisning forstas undervisning, der

der er skemalagt,

der er tilrettelagt af lzereren,

der er obligatorisk for eleven,

hvor leereren umiddelbart er fysisk eller digitalt tilgeengelig og
hvor laereren er aktivt opsggende i forhold til elevernes laering.
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1.3.1. Elevtid for skriftligt arbejde pa EUX (GF1, GF2 og studiearet)

GF1 GF2eux |Studiedret |lalt
Dansk A 25 60 85
Engelsk B 10 35 45
Informatik B 10 20 30
Virksomhedsgkonomi B 10 25 35
Afsaetning B 10 25 35
Matematik C 40 40
Organisation C 10 10
Tysk C 10 10
Innovation C 10 10
Markedskommunikation C 10 10
Samfundsfag C 10 10
Erhvervsfag 10 10
USF 10 10
EOP 30 30
I alt 370




1.3.2. 80 timers pulje
| undervisningen pa EUX-forlgbet indgar en pulje pa 80 timer for den enkelte elev.

Haderslev Handelsskole har valgt at fordele timerne pa fglgende made:

Aktivitet Antal
timer
@get skriftlighed 20
Leer at lzere 6
Praktikinfo 2
Vejledningstimer EO1 + EO2 20
Studiecafe med individuel vejledning | 32
| alt 80

1.4. Overordnede bestemmelser om vurdering af elevernes kompetencer

Elever, der sgger om optagelse pa Haderslev Handelsskole, indkaldes til obligatorisk orienteringsmgde og
samtale med vejleder i god tid inden skolestart. Samtalen tjener til afklaring af elevens forudsatninger for
at gennemfgre uddannelsen og den valgte fagretning, herunder vurdering af elevens faglige, personlige og
sociale kompetencer. Elevens motivation og evt. behov for saerlig stgtte under uddannelsen afklares. De
faglige forudsaetninger handler dels om opfyldelse af det generelle adgangskrav pa 02+02 i dansk og
matematik, dels om ngdvendige faglige forudsatninger for at pabegynde GF1 eller GF2. Hvis eleven ikke
har de faglige forudsaetninger ved eksempelvis start pd GF2 EUX-rettet, henvises eleven til
opkvalificeringsmuligheder. | det omfang, det er relevant, gennemfgres desuden
realkompetencevurderinger (RKV) af eleverne.

For den unge, der starter pa EUD eller EUX, og har ret til GF1, vil vi i de to fgrste uger med erhvervsfag 1i
det introducerende forlgb fglge op pa elevens uddannelsesvalg og muligheder med valgte fagretning. Der
vil, som fglge af elevens afklaring eller af faglige hensyn, vaere mulighed for skift af fagretning. Undervejs i
forlgbet vil kontaktlaerer, faglaerere og vejleder Igbende fglge op pa elevens opnaelse af de faglige mal og
kompetencer, herunder om uddannelsen stiller for store boglige krav til eleven og evt. behov for szerlige
stpttefag eller specialpadagogiske stgtteforanstaltninger. Elevens samlede forudsaetninger for at
pabegynde GF2 og na sit uddannelsesmal vurderes og afklares i slutningen af GF1.

1.5. Generelle eksamensregler

1.5.1. Grundforlgb 1 og 2 samt EUS

Reglerne baserer sig pa Undervisningsministeriets hovedbekendtggrelse om erhvervsuddannelser nr. 570 af
07.05.2019, samt bekendtggrelse om prgver og eksamen nr. 41 af 16.01.14 og bekendtggrelse om
karakterskala nr. 262 af 20.03.07. 9

Prgve i grundfag (Caseeksamen)

| grundforlgbets fgrste del (GF1) er der prgve i et grundfag. Hvis eleven har flere end et grundfag, traekkes
der lod blandt elevens grundfag.



| grundforlgbets anden del (GF2) er der prgve i et grundfag, samt en grundforlgbspregve i det
uddannelsesspecifikke fag (USF). Der traekkes lod blandt elevens grundfag.

| det szerlige grundforlgb for elever med almen gymnasial baggrund (EUS pa op til 5 uger), er der prgve i et
grundfag samt grundforlgbsprgve i det uddannelsesspecifikke fag (USF).

Prgven i alle grundfag tilretteleegges pa grundlag af en falles casevirksomhed fastsat af skolen. Prgven
indledes med en caseundervisningsdag, hvor eleven far udleveret 5-7 ukendte caseopgaver, der alle tager
udgangspunkt i den kendte case eller abner mulighed for perspektivering til den kendte case.
Casearbejdsdagen tilrettelaegges som en undervisningsdag pa 4-6 timers varighed, hvor eleverne
udarbejder og afleverer eksaminationsgrundlaget til den efterfglgende mundtlige prgve.

Den mundtlige prgve afholdes i umiddelbar forlaengelse af caseundervisningsdagen. Eksamination af eleven
varer ca. 30 minutter, inklusive votering. Eleven eksamineres i de caseopgaver, som censor udpeger som
grundlag for eksaminationen. Til de af censor valgte opgaver stilles yderligere to ekstra ukendte spgrgsmal.
Sp@rgsmalene stilles under eksaminationen af eksaminator Eleven bedgmmes pa sit kendskab til fagets
centrale mal pa de 3 taksonomiske niveauer. Det er alene elevens mundtlige praestation, der vurderes til
eksamen. | de respektive grundfag er der forskellige

Ved eksaminationen afggr censor, hvilke opgaver der skal eksamineres i. Censor kan stille spgrgsmal.
Censor afggr maengden af tid til hver opgave.

Eksaminator leder eksaminationen, som er en samtale mellem elev og eksaminator. Eksaminator afdaekker
elevens faglige bredde og dybde gennem uddybende eksamination. Eksaminator og censor drgfter
praestationen, tager noter som opbevares i et ar efter eksamen, og begge giver feedback til eleven efter
praestationen, som bedgmmes med en karakter efter 7-trins skalaen. De faglige mal fremgar af det enkelte
grundfags fagbeskrivelse.

Alle eksaminationer varer 30 min. inklusive votering.

Adgang til prgve har elever, som har gennemfgrt undervisningsforlgbet og afleveret de kreevede opgaver
og projekter afhaengigt af fag.

En eksaminand kan deltage i samme prgve to gange. Hvis begrundet i szerlige forhold kan institutionen give
lov til yderligere en prgvegang.

1.5.2. Prgver i det studiekompetencegivende ar (eux)

Reglerne baserer sig pa Undervisningsministeriets Bekendtggrelse af lov om erhvervsfaglig
studentereksamen i forbindelse med erhvervsuddannelse (eux) m.v., jf. lovbekendtggrelse nr. 1086 af 30.
august 2018, med den andring, der fglger af § 5i lov nr. 547 af 7. maj 2019.

En eksamen, der giver ret til eux-bevis, skal omfatte mindst seks prgver i fag pa gymnasialt niveau, jf. § 3,
stk. 1, nr. 1 og 2, herunder en skriftlig prgve i dansk pa A-niveau og en mundtlig prgve med udgangspunkt i
det skriftlige erhvervsomradeprojekt, jf. § 3, stk. 1, nr. 3. Fagene afggres ved lodtraekning.

Erhvervsomradet bestar af to temabaserede forlgb samt et afsluttende erhvervsomradeprojekt, hvor der
afholdes mundtlig prgve med udgangspunkt i et skriftligt projekt.



1.5.3. Karaktergivning

Ved karaktergivningen anvendes fglgende karakterskala efter de af Bgrne- og Undervisningsministeriets
fastsatte regler:

e 12 for den fremragende praestation.
e 10 for den fortrinlige praestation.

e 7 for den gode praestation.

o 4 for den jevne praestation.

o 02 for den tilstraekkelige praestation.
e 00 for den utilstraekkelige praestation.
e -3 forden ringe praestation.

Ved bedgmmelse af mundtlige prgver og projekter fastszettes karakteren efter drgftelse mellem censor og
eksaminator. Hvis de ikke er enige om en feelles bedgmmelse, giver de hver en karakter. Karakteren for
prgven er gennemsnittet af disse karakterer afrundet til naermeste karakter i karakterskalaen. Hvis
gennemsnittet ligger midt imellem to karakterer, er den endelige karakter naermeste hgjere karakter, hvis
censor har givet den hgjeste karakter, og ellers den naermeste lavere karakter (jf. bekendtggrelse om
karakterskala nr. 262, §14, stk. 2).

1.5.4. Sygeeksamen og reeksamen

Ved dokumenteret sygdom har eleven ret til en ny prgve. Den nye prgve skal afholdes hurtigst muligt, og
senest nar den pageeldende prgve i faget igen afvikles pa skolen. Det pahviler eleven at dokumentere og
betale for laegeattest eller andet, der dokumenterer sygdom pa tidspunktet for prgven.

Hvis en elev af andre arsager end sygdom udebliver fra en prgve eller kommer for sent, afggr skolen om
eleven tilbydes en reeksamination. En reeksamination afvikles efter samme regler som en sygeeksamen.

1.5.5. Klage

Eventuel klage vedrgrende eksamen skal indgives til skolens ledelse senest 14 dage efter, at bedgmmelsen
af prgven er gjort bekendt. Eleven kan klage over eksaminationsgrundlaget, prgveforlgbet og/eller over
bedpmmelsen. En klage skal vaere skriftlig og begrundet. Skolen foreleegger klagen til bedgmmerne, som
har 14 dage til at indgive svar til skolen. Pa baggrund heraf afgiver skolen sit skriftlige og begrundede svar til
klageren. Dette svar skal afgives hurtigst muligt og senest 2 mdr. efter klagens modtagelse.

Eleven kan klage over skolens afggrelse. Denne klage sendes til skolen og skal veere indgivet senest 14 dage
efter, skolens afggrelse er blevet eleven bekendt. Skolen afgiver en udtalelse pa baggrund af elevens klage.
Eleven har inden for en uge mulighed for at kommentere pa skolens udtalelse. Klage, skolens svar,
udtalelse og evt. kommentar sendes til Kvalitets- og Tilsynsstyrelsen senest 14 dage efter den dag, klagens
afggrelse er meddelt klageren.

1.5.6. Meritregler

Bekendtggrelse om merit i de gymnasiale uddannelser nr. 497 af 18.05.2017 med ngdvendige justeringer
finder anvendelse pa sp@grgsmal om undervisnings- og prgvemerit for elever pa det
studiekompetencegivende forlgb. Skolen kan give fuld merit for de fag pa gymnasialt niveau, som er
placeret pa det studiekompetencegivende forlgb.



1.6. Overgangsordninger

Elever med GF2 beviser fra 2018-bekendtggrelserne eller tidligere er ikke omfattet af skiftekompetencen
mellem detail og handel, som 2019- bekendtggrelsen giver mulighed for. Elever, der vil skifte uddannelse,
skal saledes bruge et uddannelsesklip og optages pa de nye 2019-bekendtggrelser for at leve op til de nye
overgangskrav. Den 1. august 2015 blev reform af erhvervsuddannelserne implementeret. Med dette fglger
nye regler og bestemmelser. Det betyder, at alle elever, der pabegynder deres uddannelse den 1. august
2015 eller senere skal fglge disse regler. For elever, der er pabegyndt deres uddannelse fgr den 1. august
2015, geelder de hidtidige regler for en erhvervsuddannelse. Det betyder, at eleverne har ret til at
gennemfgre deres uddannelse efter disse regler. Dette gaelder ogsa for Skolepraktikordningen.

Nar elever vaelger at overga til nye regler f.eks. ved at pabegynde studiekompetencearet, skal de opfylde
alle krav, herunder overgangskrav til uddannelsen i det pageeldende omrade. Det betyder overgangskrav pa
8 C-niveauer samt det relevante uddannelsesspecifikke fag med tilhgrende grundforlgbsprgve.



2. Fagretninger

Pa Haderslev Handelsskole tilbyder vi EUD detail og handel samt EUX detail, handel og kontor.

2.1. Praktiske oplysninger
Undervisningen finder sted pa:
Haderslev Handelsskole

Kroghs Kobbel 2

6100 Haderslev

TIf. 74521250

E-mail: haderhs@hhs.dk

Ledelsen pa EUD/EUX/HHX:
Uddannelseschef Mette Hoffmann Grgn

Uddannelsesleder Susan Mark

2.2. Pedagogiske, didaktiske og metodiske grundlag
| afsnit 1.2. er skolens overordnede visioner beskrevet.

Lzererne tilrettelaegger praksis med afszet i fglgende:

e Den padagogiske praksis organiseres med afseet i viden om, hvad der bedst understgtter
deltagernes leering og udvikling

e Leeringsmiljget organiseres med udgangspunkt i deltagernes forskellige forudsaetninger og
potentialer

e Undervisningen differentieres for at understgtte og udfordre hver enkelt til at “blive sa dygtig,
som de kan”

e Undervisningen stgtter videreudviklingen af den enkeltes lzerings-, refleksions- og
meningskompetence samt sociale og relationelle kompetencer

e Undervisningen sigter mod, at det lzerte kan omsaettes til vaerdiskabende praksis i erhvervslivet
og det videre uddannelsessystem

Den konkrete udmegntning sker dels pa afdelingsmgder, hvor konkretiseringen drgftes, dels pa teammgder
og endelig ogsa i den enkeltes undervisning.
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Differentiering

Differentiering pa EUD/EUX sker bade som ydre- (organisatorisk/elev-/niveau-) og indre (undervisnings-)
differentiering.

e Ydre- eller elevdifferentiering sker dels i forhold til forudsaetninger og valg af fagretninger, hvor
det er muligt, og ift. alder (elever pa +25 samles i saerskilte klasser, nar dette er muligt).

e Indre- eller undervisningsdifferentiering sker i laerernes dialog med, tilgang til, stptte til,
feedback til og udfordring af den enkelte elev med henblik pa at understgtte, at hver enkelt
bliver sa dygtige, som de kan. Det sker ogsa som metodisk differentiering, hvor laererne bade
arbejder med strategier for undervisningsledelse (klasseledelse ift. bade adfaerdsledelse og
didaktisk laeringsledelse) samt feedback, leeringsstrategier Cooperative Learning-strategier.
Leererne arbejder ud fra at skabe ngdvendig variation og metodemangfoldighed i
undervisningen samt involvere eleverne i det Isbende evalueringsarbejde.

Helhedsorienteret praksisnaer undervisning og leeringsmiljg

Skolen sgger at sikre en helhedsorienteret og praksisnaer/-relateret undervisning. Pa grundforlgbet sker det
bl.a. via virksomhedsforlagte aktiviteter og undervisning organiseret som leeringsmalsstyrede tvaerfaglige
projekter, hvori indgar bade grundfag og erhvervsfag, mens arbejdsformer som projektarbejde og
casearbejde indgar i grundforlgbets anden del (seerligt i forbindelse med uddannelsesspecifikke fag).

Undervisningens organisering tager hgjde for, at eleverne skal veere aktivt involverede og veere fysisk aktive
(motion og bevaegelse) i mindst 45 min. om dagen i gennemsnit. Det sker som en kombination af fysiske
aktiviteter af bade lav og hgj intensitet, bl.a. ved teamaktiviteter, faglige bevaegelsesaktiviteter samt
metodemangfoldighed og skift i arbejdsformer i dagligdagen.

Pa Haderslev Handelsskole er laeringsmiljget indrettet, sa det bade er inspirerende og understgtter den
helhedsorienterede og praksisnaere undervisning og samtidig saledes, at elever og kursister bedre kan
"spejle sig’ i hinanden og drage nytte af hinanden i laereprocessen.

Det praksisnaere kommer blandt andet til udtryk i konkrete opgaver i lokale virksomheder.

Grundforlgbets unge har saledes deres eget miljg, mens GF2 sa vidt muligt opdeles i et unge- og et
voksenspor.

2.3. Kriterier for vurdering af elevernes kompetencer og forudsaetninger

Se afsnit 1.4.



2.4. Undervisningen

2.4.1.GF1

Indhold efteraret 2020:

Dansk C
Engelsk C

Samfundsfag C

Ler atleere 1+ 2

EF1 intro detail

EF1 intro kontor

EF1 intro handel
EF2 Arbejdspladskultur

EF2 Praktikpladssggning
EF2 Samfund og sundhed

EF3 Arbejdsplanlaegning og samarbejde

EF3 Faglig dokumentation

EF3 Faglig kommunikation

EF3 Innovation

EF3 Metodelaere
Praktik

Fagbeskrivelser findes pa hjemmesiden

2.4.2. GF2

Indhold GF2eud efteraret 2020:

Erhvervsinformatik C

Virksomhedsgkonomi C

Afsaetning C

Faglig dansk

Business Engelsk

Merkantile fag (USF)

Fagbeskrivelser findes pa hjemmesiden
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2.4.3. EUX studiearet

Indhold skolearet 2020/2021:

Dansk A

Engelsk B

Informatik B

Virksomhedsgkonomi B

Tysk C

Afsaetning B

Innovation C

Markedskommunikation C

Erhvervsomrade 1 og 2

Erhvervsomradeprojekt

Fagbeskrivelser findes pa hjemmesiden

2.4.4. EUS

Indhold efteraret 2020:

Virksomhedsgkonomi C

Afszetning C eller Erhvervsinformatik C

Merkantile fag (USF)

Fagbeskrivelser findes pa hjemmesiden

2.5. Ny Mesterlaere

Vi henviser til skoler med hovedforlgb.

2.6. Bedgmmelsesplan

Bedpmmelsesplanen skal sikre, at skolens elever kender deres faglige standpunkt og derigennem pavirke
egen faglige udvikling samt sikre, at skolen opfylder de krav, der stilles til den Igbende og afsluttende
bedgmmelse af eleven.

Bedgmmelsesplanen er opdelt i to overordnede elementer:

e Enlgbende bedgmmelse der skal sikre, at den enkelte elev kan reflektere over egen faglig udvikling
og understgtte progressionen i laeringen samt danne grundlag for elevens valg af uddannelse.

e En afsluttende bedgmmelse der udggr den endelige vurdering af elevens opfyldelse af fagets
faglige mal.
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Den afsluttende bedpmmelse foretages, nar de fastsatte undervisningsdele er gennemfgrt. De fastsatte mal
fremgar af de enkelte fag og faglige elementer. Ved den afsluttende bedgmmelse fastsaettes en afsluttende
karakter, der kan vaere en standpunktskarakter eller en eksamens- eller prgvekarakter.
Standpunktskarakteren udtrykker elevens afsluttende standpunkt i forhold til de fastsatte mal for faget pa
det tidspunkt, karakteren gives. Karakteren kan udtrykkes ved 7-trins skalaen eller ved bestaet/ikke
bestaet.

Nar der er aflagt preve pa grundforlgbet, traeder prgvekarakteren i stedet for den tilsvarende
standpunktskarakter og indgar i beregning af eventuelle gennemsnit. Grundforlgbsprgven er undtaget
herfra. Pa studiekompetencearet beregnes gennemsnittet bade pa baggrund af standpunktskarakter og
den opnaede prgvekarakter.

Standpunktskarakteren meddeles eleven ved afslutningen af undervisningen, og inden elevens deltagelse i
eventuel prgve.

2.7. Eksamensregler

Der henvises til afsnit 1.5.

2.8. Fremgangsmade ved vurdering af elevens egnethed ved optagelse til
skolepraktik

Eleven informeres i Igbet af grundforlgbet om EMMA-kriterierne, der skal vaere opfyldt for, at eleven er
berettiget til en skolepraktikplads. EMMA er en forkortelse for egnethed, geografisk mobil, fagligt mobil
samt aktivt spgende. Dvs. man skal have bestaet grundforlgbet, veere klar til sgge elevplads i hele landet,

veere fleksibel i forhold til uddannelsesvalg samt veere registreret pa praktikpladsen.dk, hvor man skal veere
aktiv synlig.

Pa grundforlgbet opfordres eleven Ipbende til at vaere aktivt sggende og synlig pa Praktikpladsen.dk. Sgger
eleven om optagelse i Praktikcentret indkaldes eleven til en samtale, hvor det drgftes om EMMA-
kriterierne er opfyldte.

2.9. Skolens kriterier og fremgangsmade ved optagelse af elever i uddannelser med
adgangsbegraensning

Ikke relevant for Haderslev Handelsskole
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3. Laeringsaktiviteter

Der henvises til indholdsbeskrivelserne i afsnit 2.4. samt hjemmesiden.
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